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라이프웨이브 세미나 룸 & 미팅 룸 사용 규정

	
	세미나 룸
	미팅 룸
	VIP 미팅 룸

	규모
	· 100석
· 스크린, 빔 프로젝터, 화이트 보드
	· 6석
· 화이트 보드
	· 9석
· 온라인 컨퍼런스 시스템, 화이트보드

	시간
	· 월~금: 09:00~20:30 (평일: 90분/휴일 및 주말: 180분)
· 휴일 및 주말 사용은 별도 추첨으로 진행
	· 월~금: 10:00~18:00 (1회 2시간씩 신청가능)
· 휴일 및 주말은 미 개방

	접수
	· 신청서 접수: 매월 25일 자정까지 이메일 및 팩스 또는 본사에 직접 접수만 가능함>
· 지정된 세미나룸 사용 신청 양식을 사용, 지정 양식 이외 신청서는 인정되지 않음.
· 지정양식: 홈페이지 또는 라이프웨이브 코리아 카카오 채널에 게시된 서류를 다운받아 사용 가능함.
· 매월 25일 자정 이후 접수분은 배정 시 우선 순위에서 배제되고 이후 결원시간 발생시 배정할 수 있음.

	세미나룸

신청 자격

제한
	· 웹 사이트에 업로드 되어있는 컴플라이언스 교육자료를 시청한 예비회원만 신청 가능
· 2023년 11월 ~ 2024년 01월: 세미나 참석인원이 50인 이상 가능한 회원(Global Sponsor포함) 및 예비회원 만 신청 가능.
· Global 리더의 세미나룸 사용 신청 시 반드시 신청인 본인이 참여해야 함.
· 2024년 2월 이후: 2024년 1월 달성 직급 ‘이그제큐티브 디렉터’이상만 신청 가능함.
· 일일/주간 세미나룸 사용 신청 시간의 제한: 원활한 세미나룸 사용을 위하여 일일 신청인 그룹 기준 2회을 초과하여 신청할 수 없으며 주중 2일 이상 신청할 수 없음. 최대 1일 2타임(3시간), 주 2일까지 신청 가능하며 주중 총 4타임 이상을 사용 신청할 수 없다. 그러나 사용시간이 비어 있는 경우 추가 배정을 진행할 수 있음.
· 신청 자격의 제한
· 세미나 참석인원 50명 이하일 경우
· 예약 신청서에 첨부된 서약서 미작성 시
· 세미나룸 사용 규정 미 준수 시
*미팅 룸 및 VIP 룸은 해당 사항 없음*

	배정
방법
	· 동일 시간대 신청자가 중복되지 않을 경우: 신청자에게 우선 배정함.
· 중복 신청자 발생시 규정 미준수로 인한 페널티를 받은 회원은 우선 제외함.
· 중복 신청자 발생시 추첨을 통해 우선순위를 배정함.
*2024년 2월부터는 상위 직급자 우선 배정 및 동일 직급 신청 시 추첨을 통해 배정함.


	세미나 룸
사용시

주의 사항
	· 강사는 강의 시작 10분 전 강의를 위한 준비를 모두 마치고 정해진 시간에 맞게 강의를 진행해야 한다.
· 세미나 룸 사용 후 의자 및 집기류 등에 대한 정리 정돈을 해야 함
· 강사는 강의장내 음식물 취식 및 음료수 섭취가 제한됨을 수장자들에게 안내해야 함
· 강의는 예약된 시간 이전에 반드시 종료해야 함
· 결강을 하게 될 경우 1일 전 반드시 회사에 결강을 통지하여야 하며 무단 결강 시 다음달 세미나 룸 사용이 제한될 수 있음

· 허위 과장 광고 금지
· 강사는 어떠한 경우라도 한국의 법률이 정한 허위과장, 과대광고가 포함된 내용을 강의해서는 안됨.
· 강사는 어떠한 경우라도 LifeWave Korea의 보상플랜 및 프로모션 이외의 내용에 대하여 지급할 수 있을 것처럼 허위로 광고를 하거나 수익을 보장하는 등의 내용을 강의해서는 안됨.

	미팅 룸 & 
VIP 룸
사용시
주의 사항
	· 사용 시간 종료 시 반드시 정리/정돈을 마치고 퇴실해야 함
· 사전 예약으로 사용 신청이 이루어 지지 않은 경우 미팅 룸을 사용할 수 없음.
· 미팅 룸 사용 신청인은 반드시 본인이 참석을 하여야 하며 대리신청은 불가함.
· 미팅 룸 내 음식물의 취식은 금지되어 있음.
· 미팅 룸을 비롯한 모든 시설내에서는 생수를 제외한 모든 음료 및 음식물의 취식은 금지되어 있음. 
· 사용 승인은 득한 후 본인이 직접 사용하지 않을 경우 추후 사용 우선권이 제한될 수 있음. 
· VIP 미팅 룸은 회사 직원과 공동 사용하는 공간으로 중복 시 회사의 사용이 우선함.

	변경
예정 
사항
	세미나 룸 - 2024년 1월부터 적용
	미팅 룸 & VIP 룸 - 2024년 2월부터 적용

	
	· 그룹에 관계없이 누구나 참석 가능하며 청강자의 입장을 제한할 수 없음.
· 강의중 타 그룹 비방 및 강사의 소속 그룹에 대한 홍보성 멘트는 금지함.
· 그룹 자체 프로모션 등은 설명하여서는 안됨
· 강사의 연락처를 기재하여 노출하는 행위는 금지함.
	· 미팅룸: Presidential Director부터 사용 신청 가능
· VIP미팅룸: Senior Presidential Director이상의 리더들만 사용 가능
· 단, Global SPD의 경우 2023년 11월부터 사용 가능하며, 사용 시간이 중복될 경우 제비뽑기로 사용 시간 배정할 예정임





LifeWave Seminar Room & Meeting Room Use Procedure 
	
	Seminar Room
	Meeting Room 
(Life & Wave)
	VIP Meeting Room

	Specification
	· 100seats
· Screen, Projector, White Board
	· 6seats
· White Board
	· 9seats
· Video Conference System, White Board

	Operation
Hours
	· Mon ~ Fri: 09:00~20:30 
· Weekdays: 90mins / Holiday & Weekend: 180mins
· Reservation for the holidays and weekends are made through a lottery system
	· Mon ~ Fri: 10:00~18:00 (Maximum Reservation: 4 hours)
· Holiday & Weekend: Closed

	Reservation
	· Submit the reservation form: Fill out and submit the form via email (Customerservicekr@lifewave.com), Fax (+82-2-6204-4514) or directly to the customer service staff. The deadline is midnight on the 25th every month.
· Only the designated reservation form will be accepted.
· Designated reservation Form: Please download the form from the website or KaKao Channel of LifeWave Korea.
· Reservation Forms submitted after the deadline will get the waiting number and be scheduled if there’s any cancellation happens.

	Qualifications and limitations
	· Only Prospects who have watched compliance training material can make reservation.
· Nov 2023 ~ Jan 2024: A group of 50 attendees or more ((Including Global SPD) can make a reservation.
· If a Global Sponsor makes a reservation, the sponsor must present in person.
· As of Feb 2024: Executive Directors and above ranks qualified in Jan 2024 can make a reservation.
· ④	Limit of Daily / Weekly use of Seminar Room: To stick a fair usage, each group can use up to 2 scheduled times per day and 2 days per week. The maximum reservation can be 2 scheduled times (3 hours) per day, 2 days per week so the total is 4 scheduled time per week but if there’s any available time, additional reservations can be made.
· Reservation can be limited if:
· there are less than 50 attendees.
· users have violated the regulations and guidelines for using Seminar Room

	Assign
Seminar Room
	· No overlapped reservation form: Assigned as it’s scheduled.
· Overlapped reservation forms: Exclude the group who violated the regulations and guidelines.
· Overlapped reservation forms: Give the priority through the lottery system.
* As of Feb 2024, higher rank will get the priority and if the ranks are the same, give the priority through the lottery system.

	General Regulations & 
Guidelines for using Seminar Room
	· Trainer should be ready for a training 10mins before the scheduled time.
· Users must clean the hall, organize household items and chairs after they use them.
· Trainer must inform the attendees that eating food and beverage is prohibited in the Seminar Room.
· Training must be over within the scheduled time.
· Cancellations of the reservation must be noticed to the company under at least 24 hours in advance. If a reservation is cancelled without notice, future reservation in next month might be limited.

· Prohibition against exaggerations and product claim
· During the training, trainer must not promote any type of exaggerations, product claims under Korean law under any circumstances.
· During the training, trainer must not promote any benefit or payment other than LifeWave Korea’s compensation plan under any circumstances.

	General Regulations & 
Guidelines for using Meeting Rooms
	· Users need to receive a key from the customer service staff to use the meeting room.
· Users must clean the room and return the key to the customer service staff when the scheduled time is over.
· No access to the meeting rooms unless the reservation is made.
· No proxy request for the reservation and the applicant must present oneself.
· Eating, drinking except water is prohibited in all facilities including meeting rooms.
· If a reservation is cancelled without notice, future reservation might be limited. 
· VIP Meeting Room is a shared space with the company's employees, so if the use of the company and BP’s reservation are overlap, the priority is on the company.

	Future
Regulations
	Seminar Room – As of Jan 2024
	Meeting Room & VIP Meeting Room - As of Feb 2024

	
	· Anyone who wants to attend the open trainings regardless of their group and no one can limit the admission.
· Can’t blame the other groups nor promote certain groups.
· Can’t promote certain group’s own sales promotions etc.
· Can’t open the contact information of anyone to the attendees.
	· Life Room & Wave Room: Presidential Director and above
· VIP Meeting Room: Above ‘Senior Presidential Director’ ranks only
· Global SPD can make a reservation as of Nov 2023. If the reservations are overlapped, priority will be given through the lottery system.




미팅룸 & VIP 미팅룸 사용 신청서
(Meeting Room & VIP Meeting Room Reservation Form)


	신청인 이름(Name): 
	
	연락처(M/Phone):
	   
	직급(Life Time Rank):
	



	Num
	날짜
(Date)
	라이프룸 (Life RM)
	웨이브룸(Wave RM)
	VIP미팅룸
(VIP Room) 
	V/시간
(Check/Time)
	사용목적
(Purpose)
	기 타
(Others)

	1
	
	
	
	
	
	10:00~11:00
	
	

	2
	
	
	
	
	
	11:00 ~ 12:00
	
	

	3
	
	
	
	
	
	12:00~13:00
	
	

	4
	
	
	
	
	
	14:00~15:00
	
	

	5
	
	
	
	
	
	15:00~16:00
	
	

	6
	
	
	
	
	
	16:00~17:00
	
	

	7
	
	
	
	
	
	17:00~18:00
	
	





	Num
	날짜
(Date)
	라이프 룸 (Life RM)
	웨이브 룸(Wave RM)
	VIP미팅룸
(VIP Room) 
	V/시간
(Check/Time)
	사용목적
(Purpose)
	기 타
(Others)

	8
	
	
	
	
	
	10:00~11:00
	
	

	9
	
	
	
	
	
	11:00 ~ 12:00
	
	

	10
	
	
	
	
	
	12:00~13:00
	
	

	11
	
	
	
	
	
	14:00~15:00
	
	

	12
	
	
	
	
	
	15:00~16:00
	
	

	13
	
	
	
	
	
	16:00~17:00
	
	

	14
	
	
	
	
	
	17:00~18:00
	
	






세미나 룸 사용 신청서
(Seminar Room Reservation Form)
	신청인 이름(Name): 
	
	연락처(M/Phone):
	   
	직급(Life Time Rank):
	


 업라인 스폰서 이름 및 ID(Up Line Sponsor Name & ID): 
	Num
	날짜
(Date)
	V/시간
(Check/Time)
	사용목적
(Purpose)
	강 사
(Trainer)
	참석 예상인원
(Expected Attendance)

	1
	
	
	11:00~12:30
	
	
	

	2
	
	
	14:00 ~ 15:30
	
	
	

	3
	
	
	15:40~17:10
	
	
	

	4
	
	
	17:20~18:50
	
	
	

	5
	
	
	19:00~20:30
	
	
	


세미나룸 이용 강사 서약서 (Written Pledge for the trainer)
1. 허위 과장 광고 금지 – 나는 어떠한 경우라도 한국의 법률이 정한 허위과장, 과대광고가 포함된 내용을 강의하지 않겠습니다.
2. 수익성 광고 및 보장성 멘트 금지 - 나는 어떠한 경우라도 라이프웨이브의 보상플랜 및 프로모션 이외의 내용에 대해 허위로 수익을 보장하는 내용을 강의하지 않겠습니다.
3. 비방, 홍보성 멘트 금지 - 나는 어떠한 경우라도 타 그룹 비방 및 내 소속 그룹에 대한 홍보성 멘트를 하지 않겠습니다.
4. 음료 및 음식물 취식 금지 - 나는 강의 중 음료 및 음식물 취식이 금지되었다는 점을 인지하고 이를 청강 중인 분들께 안내하겠습니다.

* 나는 위 내용에 대해 충분히 숙지하였으며, 반드시 이행할 것을 서약합니다.
성함: 		서명:

	Num
	날짜
(Date)
	V/시간
(Check/Time)
	사용목적
(Purpose)
	강 사
(Trainer)
	참석 예상인원
(Expected Attendance)

	6
	
	
	11:00~12:30
	
	
	

	7
	
	
	14:00 ~ 15:30
	
	
	

	8
	
	
	15:40~17:10
	
	
	

	9
	
	
	17:20~18:50
	
	
	

	10
	
	
	19:00~20:30
	
	
	



세미나룸 이용 강사 서약서 (Written Pledge for the trainer)
1. Prohibition against exaggerations and product claim - During the training, I will never promote any type of exaggerations, product claims under Korean law under any circumstances.
2. Prohibition against profitability guarantee - ­	During the training, I will never promote any benefit or payment other than LifeWave Korea’s compensation plan under any circumstances.
3. Prohibition against slander or promotion – During the training, I will never slander on another group or promote my own group.
4. Prohibition against eating and drinking – During the training, I understand eating and drinking in the Seminar Room is prohibited and announce it to attendees.

* I have been fully aware of the above, and I pledge to carry it out without fail
Name: 		Signature:
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  라이프웨이브   세미나   룸   &  미팅   룸   사용   규정    

 세미나   룸  미팅   룸  V IP  미팅   룸  

규모     1 00 석      스크린 ,   빔   프로젝터 ,   화이트   보드     6 석      화이트   보드     9 석      온라인   컨퍼런스   시스템 ,   화이트보드  

시간     월 ~ 금 :   09:00~ 20 : 3 0 ( 평일 :   90 분 / 휴일   및   주말 :   180 분 )      휴일   및   주말   사용은   별도   추첨으로   진행     월 ~ 금 :   10:00~18:00 (1 회   2 시간씩   신청가능 )      휴일   및   주말은   미   개방  

접수     신청서   접수 :  매월   25 일   자정까지   이메일   및   팩스   또는   본사에   직접   접수만   가능함 >      지정된   세미나룸   사용   신청   양식을   사용 ,   지정   양식   이외   신청서는   인정되지   않음 .      지정양식 :   홈페이지   또는   라이프웨이브   코리아   카카오   채널에   게시된   서류를   다운받아   사용   가능함 .      매월   25 일   자정   이후   접수분은   배정   시   우선   순위에서   배제되고   이후   결원시간   발생시   배정할   수   있음 .  

세미나룸     신청   자격     제한     웹   사 이 트 에   업 로 드   되 어 있 는   컴 플 라 이 언 스   교 육 자 료 를   시 청 한   예 비 회 원 만   신 청   가 능      2023 년   11 월   ~ 2024 년   01 월 :   세미나   참석인원이   50 인   이상   가능한   회원 ( Global Sponsor 포함 )  및   예비회원   만   신청   가능 .      G lobal  리더의   세미나룸   사용   신청   시   반드시   신청인   본인이   참여해야   함 .      2024 년   2 월   이후 :   2024 년   1 월   달성   직급   ‘ 이그제큐티브   디렉터 ’ 이상만   신청   가능함 .      일일 / 주간   세미나룸   사용   신청   시간의   제한 :   원활한   세미나룸   사용을   위하여   일일   신청인   그룹   기준   2 회을   초과하여   신청할   수   없으며   주 중   2 일   이상   신청할   수   없음 .   최대   1 일   2 타임 ( 3 시간 ) ,  주   2 일까지   신청   가능하며   주중   총   4 타임   이상을   사용   신청할   수   없다 .   그러나   사용 시간이   비어   있는   경우   추가   배정을   진행할   수   있음 .      신청   자격의   제한      세미나   참석인원   50 명   이하일   경우      예약   신청서에   첨부된   서약서   미작성   시      세미나룸   사용   규정   미   준수   시   * 미팅   룸   및   VIP   룸은   해당   사항   없음 *  

배정   방법     동일   시간대   신청자가   중복되지   않을   경우 :  신청자에게   우선   배정함 .      중복   신청자   발생시   규정   미준수로   인한   페널티를   받은   회원은   우선   제외함 .      중복   신청자   발생시   추첨을   통해   우선순위를   배정함 .   *2024 년   2 월부터는   상위   직급자   우선   배정   및   동일   직급   신청   시   추첨을   통해   배정함 .    

